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Comment utiliser la Pointeuse Net2

Explication du logiciel de la Pointeuse

La Pointeuse Net2 est un logiciel simple d'horaires
et de présence qui fonction en conjonction avec le
logiciel Net2 de contrdle d'acces.

Tous utilisateurs, départements et administrateur
présent dans le Net2 paraitront immédiatement dans
la pointeuse. La pointeuse calcule les heures travaillées
basé sur leur heure d'arrivé/ de sortie.

Cette information peut étre exposer en semaines,
mois etc. puis liée a un systeme de paiement de
salaires si requis. Les vacances et le paiement d'heures
supplémentaires peuvent étre facilement inclus.

Comment configurer les lecteurs de pointage d'entrée et pointage de sortie

Avant que le logiciel de la pointeuse puisse étre utilisé, au moins 1 lecteur doit étre configurer comme
lecteur de pointage d'entrée, et un lecteur de pointage de sortie. Ceci est complété avec le logiciel Net2
Contréle d'acces.

@ Choisissez la porte en question dans le logiciel.

J Lectour1 | Lectew 2| Alame | Evénements| Entées dalarme incendi| Alaime Intusion| Draits daccés
Détails du lecteur
N | Mom Fabrique [Entrée)
.. . L, Type de lecteur Lectewr Clock & Diat -
@ Choisissez « Lecteur de pointage d'entrée » de la N {:ﬁ:’ == .}
— liste de « Mode fonctionnement du lecteur ». Fomat de dernées desbadges | pardéfat T
. Mode de fonctionnement
Cliquer sur « Appliquer » pour sauver les Mode fenclionnement ecter @ -
g h t [] Modes de fonclionnement temporises = } J 1 du lecteur en fanction de Mhoraire.
Changements. Pendant tharaie Heures auviges
Ce lecteur fanctionnera comme : €53 Inacti
@ Répétez cette méthode pour le lecteur de sor- T o
tie (si nécessaire).
Les heures travaillées entre les dates
sélectionnées peuvent étre exposées i et? Pointeuse
pour tous les utilisateurs en choisissant « Fichier Affichage  Outls Aide -
EfEworter Elmprimer | 8 Chercher utilisateur g Ajouter entrée | 58 Diétail v |

Utilisateurs » dans l'arborescence.

Les heures travaillées pour tous les utilisa- 2 licsteurs Péiode (detes) [Le mofs dernier g| 2 eseu
“. 8 Rand,Rcb © Hois
teurs/employés d'un certain département [ Date o [Evtés | Somis | Hews | Tat | Total | Catégoie
14/09/2003  Lundi 07:3450 133447 055357 1.000 5999 Heures ouvrées

peuvent étre exposés en choisissant le nom
du département dans I'arborescence.

@ Pour voir les détails d'un utilisateur/ employé en
particulier, choisir leur nom de l'arborescence.



Comment modifié un record
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Siun utilisateur se pointe a la mauvaise heure ou oublie completement, il peut étre nécessaire de modifier

leur record. Ceci se passe dans le logiciel de la pointeuse.

e 6 ¢

Choisir le nom de ['utilisateur dans
I'arborescence.

Pour changer I'heure d'arrivée ou de sortie,
cliquer deux fois sur I'heure que vous voulez
changer.

Une fois changée, cliquez ailleurs sur I'écran pour
continuer.

'heure édité est marqué en bleue pour indiquer
qu'elle a été changée.

Pour sauvegarder les changements, cliquez sur «
Appliquer ».

Pour ajouter un record qui n'existe pas, cliquez sur
« Ajouter entrée ».

is
ie | Tait | Total |

16/08/2009  Mer
17/08/2009
18/08/2009

£a

1408/2008  Luy 07.30.00
15082008 March 07.30:00
073000

073000

i 07.30.00
123092009 Mecredi 073154 00.00:00
240032008 Jewd 074450 134447 055957

1000 7.500
1000 7500
1000 7.500
1000 7.500
1000 7.500
1000 0.000
1000 5999 Heues

Mo
ue | Taif | Total | Catégorie
T 750

14/09/2008  Lundh
15/09/2003  March
16/09/2009
17/09/2008  Jeud

073000
07:30:00
073000
18/03/2009 073000
123092009 Meced 073154 [[E11:3 ~]oon00

24/0/2008 leud 074450 134447 055957

Vacances
1000 7500
1000 7500
1000 7500
1000 7500
1000 0.000
1000 588

catégorie et temps consigné par jour.

Sélectionnez la date de début, date de fin,

@@ ecdc

Cliquez « Ajouter » pour ajouter le record.

Pour sauvegarder le record sur la base de don-
nées, cliquez sur « OK ».

EZ ajouter une entrée

*§ Rand.fob Date de début

Date de fin:

Catgéorie :

@ Utilisateurs Rand. Rob

|13 October 2003 hd
|13 Oetober 2003 =

Temps consigne par jour

IHendez-qus chez le médec -
0= [ e

week-end doivent-ils ére inclus ? Cochez cette case 1 faut

NI 1S

Jrr—

Sila période choisie comprend un week-end, les jours du
inchure les iours de week-end.

Eléments en cours

Annuler oK |

NOTEZ: Une fois un record ajouté, les heures peuvent étre modifié comme d'habitude.

Comment exporter les informations concernant les heures travaillées

Les informations des utilisateurs et les heures travaillées peuvent étre exporté du logiciel de la Pointeuse
pour un systeme de paiement de salaries. L'information est exporté en format texte standard ou CSV
(Comma Separated Variable). Ceci est fait avec le logiciel de la pointeuse.

o
®
@
&

@

Sélectionnez |'utilisateur ou le département.

Sélectionnez la période de dates.

Cliquez sur « Exporter ».

Sélectionnez la location, le nom et le type de
fichier dont vous voulez sauvegarder.

Le fichier peut étre modifié avec Excel pour le
rendre compatible avec un systéeme de salaire.

Fichier Affichage

EE Eet! Eomteuse

Qutils Ajde

‘Expor‘ter Shlmprirner | &Cherche

Utilizateurs
48 Rand, Rob

Rand. Rob
Période [dates) ILe i

I Date I Jour
14/09/2009  Lundi
15/09/2009  Mardi
1640942009 Mercrd
17/09/2009  Jeudi
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Comment configurer les vacances

La pointeuse peut garder un oeil sur les vacances de vos employées. Pour utiliser ceci vous devez
premierement indiquer le nom de jours de vacances permis.

£ Détails des utilisateurs
@ Sélectionnez « Modifié les détails des utilisateurs ». Jisets | ek
: Hom Congés payés | Jour ouvié [Hewres) I
Employé & plein tempz 25 7E0
Sélectionnez « Catégories d'utilisateurs ». Employé & temps partiel 13 375
@ Insérer le nombre de jours pour chague catégorie. Banfir [ .
] | A

Il est possible que vous avez besoin de modifié les congés d'un employée.

£ Détails des utilisateurs [F=3R=R(E=D)

Catégories dutiisateurs I

Maom | Service | Catégarie | Afficher surle ... ” Régularisations et reports de congés payés [2009)

Rand, Rob  [aucun]  Employé & pleintemps  Oui 2.00jours
Dans I'écran de « Détails de utilisateurs », sélec-
tionnez la section « Utilisateurs »

| | 2l
@ Vous pouvez insérer toutes modifications. oK. Annuler | Appliquer |

NOTEZ : Réservez les vacances en cliquant sur « Ajouter entrée » sur I'écran principal. En suite, choisissez «
Vacances » dans les catégories ainsi que les dates principales.

Comment créer un rapport de vacances

[T7] Met2 Pointeuse | F=nEch ==
Un ra pportde vacances montre to utes |eS EllEporter Ghtmprimer | @, Chercher utiissteur 4 ajouter entrée étail ~ |

€ wisaterr's e
vacance; réservees, tous modifications & and R Récapitulatif des congés payés de I'utilisateur 2009
et ce CIUI reSte de vVacances. Utilisateur : Rand, Rob

Date : 13 October 2009

Récapitulatif des congés payés réservés cette année

@ C|]quez avec le bouton de droit sur le Cangeés payés dus pour cette annde 25 jours g‘;‘gs’;ﬁ‘;’gsﬁfgﬁ z‘;f;ﬂ“’;’j;‘& GRS [ EEEErels
= , “ous pouvez ajouter ou supprimer des jours de congss
nom de I'utilisateur dans I'arborescence. e i ] ;

payés au nombre de jours dus par défaut pour tenir
compte dun report de I'année précédents ou dune

embauche en cours d'année

Réqularisations et reports de congés payés 0 jours

Total des congés payés dus pour cette Correspond aux congss payés dus pour lannée t les
- 25 jours . ot b
anngs jours reportss de 'anneée précedente
. . . A ! Total de tous les jours de congés réservés pour cette
Sélectionnez « Créer report de vacances ». e CEERS EEe ameD 5 Jours année (passés et futurs)
Ceci est le nambre de jours de congss obtenus depuis e
Jours de congés gagnés & ce jour 19,5 jours  début de 'année, basé sur le nombre de jours 3 valair

pour 'snnée
Total des jours de congés gagnés * tout report de
I'annge précédente

Congés payss & valoir £ les jours reportés de l'snnge
précedente - les jours deja pris

Congés payés restant & valoir & ce jour 13,5 jours

Congés payés restant & prendre cette année20 jours

Détail des congés payés réservés cette année

14/03/2008 1.00 jour Vacances
15/09/2009 1.00 jour vacances
16/09/2009 1.00 jour vacances
17/09/2008 1.00 jour Vacances
18/09/2009 1.00 jour vacances
Fiapport du 01 September 2009 au 30 September 2009 [Ingénieur systéme [7déments (=% (Locd)




Comment configurer paiement d'heures supplémentaires

Il est possible de configurer des salaires différents pour les heures supplémentaires.

@ En « Outils » choisissez « Options ».

@ Sélectionnez « Catégories ».

@ Sila catégorie nécessaire n'existe pas encore, vous
pouvez la crée en cliquant sur « Ajouter ».

@ Changé le tarif comme nécessaire.
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Options

Générales | Période personnalisée  Catégories

Mom

MNouvelle catégarie

Jour férié

<]

Congé mal
Congé san Tapez le nom de la catégorie
Heures ou
Heures sup
Heures sup
Heures sup Il
Heures sup

- nré‘

(118

o |
Cancel |

1.00 1.00 Mon

Puointage d'entrée & dis... 1.00 1.00 Mon

Supmines |

Oui
Non -

2]

0K

Annuler | Appliquer |

Le tarif s'applique seulement aux horaires et non pas a I'argent. Par exemple, 6 heures a un tarif 1.5 devient

9 heures.

Comment avoir confirmation de pointage d'entrée/ de sortie avec un LED

ou un bip

Une alarme ou un LED peuvent étre utilisé pour confirmer qu'un passe a été lu. Quand un passe est présenté
a un lecteur de pointage, le deuxieme relais sur l'unité de contréle bascule momentanément. Cette sortie
peut étre connectée a une alarme ou un LED pour créer la confirmation.
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