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Übersicht
Berichte sind eine Möglichkeit zur Darstellung historischer Ereignisse, die im System geschehen sind.

Wann immer etwas geschieht – eine Person ihr Token scannt, eine Gebäudeberechtigung aktualisiert wird oder ein Gerät 
offline geht – wird ein Ereignis erstellt. Mit Berichten können diese Ereignisse eingesehen und in unterschiedlicher Weise 
sortiert werden, sodass sich die Informationen leicht nutzen lassen.

1. Gehen Sie zum Bereich ‘Berichte‘.

2. Öffnen Sie den Bericht, indem Sie ihn anklicken

Der Bericht listet die jüngsten Ereignisse auf und wird automatisch aktualisiert, wenn neue Ereignisse auftreten.

Öffnen eines Berichts

So konfigurieren Sie Berichte
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Einen Bericht anpassen

Ereignisse filtern

Spalten hinzufügen oder entfernen

Filtern Sie die Ereignisse so, dass der Bericht nur die Informationen anzeigt, die Sie interessieren.

1. Klicken Sie während der Anzeige der Ereignisse auf die Filter-Schaltflächen in den Spaltenüberschriften   
 neben jedem Feld

Vier Filter sind verfügbar:

a. Personen – Ereignisse für die ausgewählten Personen anzeigen
b. Geräte – Ereignisse für die ausgewählten Geräte anzeigen
c. Zeit – Ereignisse innerhalb eines bestimmten Zeitraums anzeigen
d. Ereignisse – bestimmte Arten von Ereignissen anzeigen

2. Wählen Sie die Personen, Geräte, den Zeitraum und die Ereignisse aus, die der Bericht anzeigen soll.

Die in einem Bericht angezeigten Felder können geändert werden, um die erforderlichen Informationen anzuzeigen.

1. Wählen Sie während der Anzeige eines Berichts die Option ‘Feldauswahl‘ aus der Multifunktionsleiste.

2. Markieren Sie das Kästchen neben jedem Feld, das im Bericht angezeigt werden soll.

Aktivieren Sie außerdem das Kontrollkästchen in der Multifunktionsleiste neben „Nur Ereignisse mit Video“, um nur 
Ereignisse mit zugehörigem Videomaterial anzuzeigen.
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Sortierung der Ereignisse

Die Reihenfolge, in der die Ereignisse aufgelistet werden, kann geändert werden.

1. Klicken Sie auf den Titel einer Spalte, um die Ereignisse in dieser Spalte in alphabetischer/chronologischer   
 Reihenfolge zu ordnen, und klicken Sie ein zweites Mal, um die Reihenfolge umzukehren.

2. Aktivieren Sie das Kästchen in der Multifunktionsleiste neben ‘Live-Ereignisse‘, damit der Bericht ständig   
 mit neuen Ereignissen aktualisiert wird, sobald diese auftreten. Wenn Sie den Bildschirm nach unten scrollen   
 oder nach einer anderen Spalte als Datum/Uhrzeit sortieren, wird die Markierung dieses Kästchens aufgehoben.

Die Spalten können an den Überschriften gezogen werden, um die Reihenfolge der Anzeige im Bericht zu ändern, und die 
Größe kann durch Ziehen zwischen 2 Spalten angepasst werden.
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1. Wählen Sie aus der Multifunktionsleiste ‘Neu hinzufügen‘.

2. Wählen Sie ‘Ereignisbericht‘.

Erstellen eines neuen Berichts

3. Wählen Sie die Personen, Geräte, den Zeitraum und die Ereignisse aus, die der Bericht enthalten soll.

4. Wählen Sie ‘OK‘, um das Fenster zu schließen.
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StandardberichteEs gibt 14 Standardberichte. Diese Berichte liefern die Plattform, auf der weitere spezielle Berichte erstellt 
werden können. 

• Alle Ereignisse: Liste aller Ereignisse, angefangen mit dem neuesten Ereignis
• Alle Ereignisse der letzten Woche: Alle Ereignisse, die vor Sonntag in der letzten Woche geschehen sind
• Alle Ereignisse in dieser Woche: Alle Ereignisse, die seit Montag geschehen sind
• Alle Ereignisse von heute: Alle Ereignisse, die heute geschehen sind
• Alle Ereignisse von gestern: Alle Ereignisse, die gestern geschehen sind
• Abgelaufene Token: Liste der Anmeldedaten von Personen, deren Ablaufdatum überschritten ist
• Erste und letzte Ereignisse: Liste der ersten und letzten Ereignisse von jeder Person heute
• Zuletzt bekannte Position: Führt das letzte Ereignis einer jeden Person auf
• Alle Benutzer auflisten: Liste aller Personen im System
• Verlorene Token: Liste aller Token im System, die als verloren gekennzeichnet sind
• Berechtigungen: Ermöglicht Ihnen, einen Bericht darüber zu erstellen, wer wo und wann Berechtigungen hat
• Zuletzt verwendetes Token: Liste aller gültigen Anmeldedaten sowie Datum und Uhrzeit, wann diese   
 zuletzt verwendet wurden
• Nicht verwendete Token: Liste aller Token, die innerhalb der letzten drei Monate nicht verwendet wurden
• Wer war heute angemeldet: Liste der Personen, die heute aktiv waren

Standardberichte
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