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Översikt
Rapporter är ett sätt att visa historiska händelser som har inträffat i systemet.

När någonting inträffar - en person skannar sin passerbricka, uppdaterar en byggnadsbehörighet eller om en enhet tappar 
anslutningen - skapas en händelse. Rapporter gör det möjligt att visa dessa händelser och sortera dem i olika sätt som gör 
informationen lätt att använda.

1.	 Gå till "Rapporter"

2.	 Öppna rapporten genom att klicka på den

Rapporten kommer att lista de vanligaste händelserna och uppdatera automatiskt i takt med att nya händelser inträffar.

Så öppnar man en rapport

Så konfigurerar man rapporter
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Anpassa en rapport

Filtrera händelser

Så lägger man till och tar bort kolumner

Filtrera händelserna så att rapporten endast visar den information du är intresserad av.

1.	 I händelselistan, klicka på filtreringsknapparna i kolumnrubrikerna bredvid varje fält

Det finns fyra filter:

a.	 Personer - visa händelser för valda personer
b.	 Enheter - visa händelser för valda enheter
c.	 Tid - visa händelser som inträffade inom en viss angiven tidsperiod
d.	 Händelser - visa särskilda typer av händelser

2.	 Välj de personer, enheter, tidsperiod och händelser som rapporten ska visa

De fält som visas i rapporter kan ändras för att visa önskad information.

1. 	 Medan en rapport är öppen, välj "Fältväljare" i verktygsfältet

2. 	 Markera rutan bredvid varje fält som ska visas i rapporten

Ytterligare, markera rutan i fältet bredvid "Endast händelser med video" för att endast visa händelser med tillhörande 
videomaterial.
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Sortering av händelser

Den ordning som händelser visas i kan ändras

1. 	 Klicka på titeln i en kolumn för att visa händelserna i alfabetisk/kronologisk ordning för kolumnen i fråga. Klicka en 
	 gång till för att vända på ordningen.

2. 	 Markera rutan i verktygsfältet bredvid "Realtidshändelser" för att låta rapporten hela tiden uppdateras med nya 	
	 händelser i samband med att de inträffar. Om man bläddrar neråt i fönstret eller sorterar en kolumn förutom 		
	 datum/tid kommer att avmarkera denna ruta.

Det går att dra kolumnerna via rubrikerna för att ändra den ordning som de ska visas i rapporten. Det går även att ändra 
storlek genom att dra mellan två kolumner
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1.	 I fältet, välj "Lägg till ny"

2.	 Välj "Händelserapport"

Så skapar man en ny rapport

3.	 Välj de personer, händelser, tidsram och händelser som rapporten ska visa

4.	 Välj "OK" för att stänga fönstret
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Det finns 14 standardrapporter. Dessa rapporter gör det möjligt att skapa fler specifika rapporter.

•	 Alla händelser - Lista med alla händelser, där den senaste visas först
•	 Alla händelser förra veckan - Alla händelser som inträffade under de sju dagarna före söndag
•	 Alla händelser denna vecka - Alla händelser som inträffade sedan måndag
•	 Alla händelser idag - Alla händelser som inträffat idag
•	 Alla händelser igår - Alla händelser som inträffade igår
•	 Utgångna passerbrickor - Lista med passerbrickor vars utgångsdatum har passerat
•	 Första och sista händelser - Lista med de första och sista händelserna per person idag
•	 Senaste kända positionen - Lista med den senaste händelsen för varje person
•	 Lista alla användare- Lista med alla personer i systemet
•	 Borttappade passerbrickor - Listar alla passerbrickor i systemet som markerats som borttagna
•	 Behörigheter - Gör att man kan rapportera vilka som har behörigheter, var och när
•	 Senast använda passerbricka - Lista med alla giltiga passerbrickor samt datum och tid då de senast användes
•	 Oanvända passerbrickor - Lista med passerbrickor som inte har använts under de 3 senaste månaderna
•	 Vem har varit byggnaden idag - Lista med personer som har varit aktiva idag

Standardrapporter
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