
1.	 .Säljer och installerar ditt företag Paxton-utrustning eller andra produkter för åtkomstkontroll? 
	 – Du är en Installatör 
2.	 Erbjuder ditt företag hanteringstjänster för en anläggning med Paxton-utrustning? 
	 – Du är en Systemansvarig

Paxton Entry – Skapa och Hantera myPaxton-portalen 
för Registrerade Installatörer

För att komma åt myPaxton-portalen måste du vara en 
registrerad installatör. Om du redan är en registrerad 
Paxton-installatör kan du använda dina befintliga 
inloggningsuppgifter. Ett konto används för att 
administrera alla anläggningar som sköts av samma 
företag. 

Den här applikationsinformationen beskriver hur du 
registrerar och hanterar ett nytt konto.

Översikt

Registrera ett konto

Icke-registrerade installatörer

Beroende på vilken typ av företag du vill registrera kan du antingen registrera dig som installatör eller 
systemansvarig. Om du redan är en registrerad installatör kan du hoppa till "Logga in på myPaxton-portalen".
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Har du inget Paxton Installer-konto? Du kan registrera dig gratis i Paxton Installer-appen genom att skanna QR-
koden. Du kan också registrera dig på vår webbplats här. 

Osäker på vilken kategori du tillhör?

1.	 	 Ladda ner och installera Paxton Installer-appen. 
2.	 	 Öppna appen och klicka på "Registrera Dig". 
3.	 	 Fyll i information om dig själv och ditt företag och klicka på "Registrera". 
4.	 	 När informationen har skickats in behöver du vänta på att din begäran ska godkännas av Paxton. 		

	 Detta kan ta upp till en arbetsdag.
5.	  	 När du har godkänts kommer du att få ett tillfälligt lösenord som du kan använda för att logga in i 		

	 Paxton Installer-appen och välja ett nytt lösenord. 
6.	 	 När du har ställt in ett nytt lösenord är du redo att använda Paxton Installer och kan logga in på 		

	 myPaxton-portalen.
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https://public.paxton-access.co.uk/public/installerRegistrationRequest/#!/
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Logga in på myPaxton-portalen

1.	 Besök myPaxton.com och klicka på "Logga in". 

2.	 Ange e-postadressen du använder som registrerad installatör och ditt lösenord. Klicka sedan på "Logga in".
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Första inloggningstillfället

Den första gången som någon från ditt företag loggar in på myPaxton-portalen kommer de att bli ombedda 
att ange en betalningsmetod. Denna används för alla betalningar för anläggningar du installerar via ditt 
konto. Du kan antingen betala dina fakturor manuellt varje månad eller konfigurera automatiska betalningar 
som betalas varje gång en faktura skapas. 

Vi sätter igång …

 Du kommer att få tillgång till betalningsvillkoren. Läs igenom dessa innan du samtycker. Klicka sedan på 
"Nästa". 
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Lägg till användare i din myPaxton-portal

Flera användare kan komma åt myPaxton-portalen för att administrera, konfigurera och utföra betalningar 
som rör anläggningar i Paxton Entry-appen. Alla användare du bjuder in till ditt konto kan få en av tre 
åtkomstnivåer som avgör vad personen kan göra i myPaxton-portalen. Du hittar anvisningar om att lägga till 
en ny användare nedan: 

1.	 	 Klicka på admininstratörsfliken
2.	 	 Följt av "Lägg till en ny person"

Avslutningsvis behöver du välja en betalningsmetod. Välj automatiska betalningar och fyll i dina kortuppgifter 
eller välj manuella betalningar och klicka på "Slutför".
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Betalningsadmin

Full åtkomst. Kan administrera alla anläggningar samt konfigurera och göra betalningar.

Systemadmin

Kan administrera alla anläggningar. Kan inte se betalningar.

Anläggningsadmin

Kan bara administrera utvalda anläggningar. Kan inte se betalningar.

3.	 	 Fyll i information om den nya personen. Den e-postadress som anges är den som den nya personen 	
	 kommer att använda för att komma åt myPaxton-portalen.

4.	 	 Välj en av de tre åtkomstnivåerna i rullgardinsmenyn (se nedan).
5.	 	 Klicka på "Spara".
6.	 	 En inbjudan till myPaxton kommer att skickas via e-post till den nya användaren.
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1. Klicka på rullgardinsmenyn "Anläggning" och välj din anläggning i listan. Leta upp rätt anläggning 
antingen genom att bläddra eller genom att skriva in anläggningens namn i textfältet. 

Tilldela en anläggning till en anläggningsadministratör.

Betalnings- och systemadministratörer kan tilldela och ta bort anläggningar till/från 
anläggningsadministratörer. Det finns ingen gräns för hur många anläggningar en anläggningsadministratör 
kan tilldelas. 

För att tilldela en anläggning till en anläggningsadministratör behöver du först kontrollera att 
"Anläggningsadmin" har valts som åtkomstnivå. 
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2. När du har valt den/de anläggningar du vill ha kommer de att visas i en lista under rullgardinsmenyn. Klicka 
på "Spara".
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