
1.	 	 Verkauft und installiert Ihr Unternehmen Paxton oder andere Zugangskontrollprodukte?
 	 - Sie sind ein Installateur
2.	  	 Bietet Ihr Unternehmen einen Management-Service für einen Standort mit Paxton-Geräten an?
 	 - Sie sind ein System-Manager

System-Manager-Konto:
Als Systemmanager müssen Sie automatische Zahlungen einrichten, die am 1. eines jeden Monats, wenn die 
Rechnungen erstellt werden, verarbeitet werden.

Paxton Entry - Erstellung und Verwaltung des 
myPaxton-Portals für Systemmanager

Um auf das myPaxton-Portal zugreifen zu können, 
müssen Sie sich zunächst für ein Konto anmelden. Ein 
Konto wird für die Verwaltung aller von einem einzigen 
Unternehmen verwalteten Standorte verwendet.

Dieser Anwendungshinweis führt Sie durch die 
Anmeldung und Verwaltung eines neuen Kontos.

Übersicht

Registrierung für ein Konto

Je nach Art des Unternehmens, das Sie registrieren möchten, können Sie sich entweder als 
Installateur oder als Systemmanager anmelden.

APN-1203-D
Entry

Nicht sicher, in welche Kategorie Sie fallen?
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Registrierung beim myPaxton-Portal

Sie können sich für ein Konto registrieren, indem Sie zu myPaxton.com gehen.

1.	 Klicken Sie auf ‚Anmelden‘.

2.	 Wählen Sie Ihr Land.
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3.	 Wählen Sie ‚System-Manager‘.

4.	 Geben Sie Ihre persönlichen Daten, Unternehmensdaten und Kontaktinformationen ein und klicken Sie 
dann auf „Fertig stellen“.
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5.	 Ihr Antrag auf Registrierung wird zur Genehmigung an Paxton weitergeleitet. Bitte beachten Sie, dass dies 
bis zu einem Arbeitstag dauern kann.

6.	 Nach der Genehmigung erhalten Sie per E-Mail ein temporäres Passwort, mit dem Sie Ihr dauerhaftes 
Passwort festlegen können.

7.	 Melden Sie sich mit der E-Mail-Adresse, mit der Sie sich angemeldet haben, und dem in der E-Mail 
angegebenen vorläufigen Passwort an.
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Erste Anmeldung

Sobald Ihr Konto erstellt und genehmigt wurde, können Sie sich bei myPaxton.com anmelden. 

Wenn sich jemand aus Ihrem Unternehmen zum ersten Mal beim myPaxton-Portal anmeldet, wird er 
aufgefordert, eine Zahlungsmethode einzurichten. Damit wird die Zahlung für die Websites abgewickelt, die 
Sie in Ihrem Konto eingerichtet haben.

Jetzt können wir Sie einrichten...

8.	 Nachdem Sie Ihr Passwort festgelegt haben, klicken Sie auf „Weiter“, um sich beim myPaxton-Portal 
anzumelden.
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Sie erhalten die Allgemeinen Geschäftsbedingungen für die Zahlung, bitte lesen Sie diese, bevor Sie sie 
akzeptieren. Klicken Sie dann auf ‚Weiter‘.

Abschließend müssen Sie Ihre Kartendaten eingeben, um automatische Zahlungen einzurichten, und auf 
„Fertig stellen“ klicken.
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Hinzufügen von Benutzern zu Ihrem myPaxton-Portal

Mehrere Benutzer können auf das myPaxton Portal zugreifen, um bei der Verwaltung, Einrichtung und 
Bezahlung von Paxton Entry App Standorten zu helfen. Jeder Benutzer, den Sie zu Ihrem Konto einladen, 
kann eine von drei verschiedenen Zugriffsstufen erhalten, die bestimmen, was er innerhalb des myPaxton 
Portals tun kann. Die Schritte zum Hinzufügen eines neuen Benutzers sind im Folgenden beschrieben:

1.	 	 Klicken Sie auf die Registerkarte „Verwaltung“
2.	 	 Klicken Sie auf „Eine neue Person hinzufügen“
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3.	  	 Geben Sie ihre Informationen ein. Die E-Mail-Adresse, mit der sie auf das myPaxton-Portal zugreifen 	
	 werden.

4.	 	 Wählen Sie eine der 3 Zugangsstufen im Auswahlmenü (siehe unten).
5.	  	 Klicken Sie auf ‚Speichern‘.
6.	  	 Eine E-Mail-Einladung zu myPaxton wird an den neuen Benutzer gesendet.

Zahlungsadministrator

Voller Zugang. Kann alle Standorte verwalten sowie Zahlungen einrichten und durchführen.

Systemadmin

Kann alle Standorte verwalten. Zahlungen werden nicht angezeigt.

Standort-Admin

Kann nur ausgewählte Standorte verwalten. Zahlungen werden nicht angezeigt.
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So weisen Sie einem Standortadministrator einen Standort zu

Zahlungs- und Systemadministratoren haben die Möglichkeit, Standortadministratoren Standorte 
zuzuweisen oder von ihnen zu entfernen. Die Anzahl der Standorte, die einem Standortadministrator 
zugewiesen werden können, ist nicht beschränkt.

Um einem Standortadministrator einen Standort zuzuweisen, stellen Sie zunächst sicher, dass Sie in der 
Zugriffsebene „Standort-Admin“ ausgewählt haben. 
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2. Nach der Auswahl werden die Standorte in einem Listenformat unterhalb der Auswahlliste angezeigt. 
Klicken Sie dann auf ‚Speichern‘.

1. Klicken Sie auf das Auswahlmenü „Standort“ und wählen Sie Ihren Standort aus der Liste aus. Sie finden 
Ihren Standort, indem Sie entweder scrollen oder den Namen des Standortes in das Textfeld eingeben. 
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