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Paxton Entry - Erstellung und Verwaltung des
myPaxton-Portals fir Systemmanager

Ubersicht

Um auf das myPaxton-Portal zugreifen zu kdnnen,

mussen Sie sich zundchst flr ein Konto anmelden. Ein
Konto wird fur die Verwaltung aller von einem einzigen
Unternehmen verwalteten Standorte verwendet.

Dieser Anwendungshinweis fihrt Sie durch die
Anmeldung und Verwaltung eines neuen Kontos.

Registrierung fur ein Konto

Je nach Art des Unternehmens, das Sie registrieren mochten, konnen Sie sich entweder als
Installateur oder als Systemmanager anmelden.

Nicht sicher, in welche Kategorie Sie fallen?

1. Verkauft und installiert Ihr Unternehmen Paxton oder andere Zugangskontrollprodukte?
- Sie sind ein Installateur
2. Bietet Ihr Unternehmen einen Management-Service flr einen Standort mit Paxton-Gerdten an?

- Sie sind ein System-Manager

System-Manager-Konto:
Als Systemmanager mussen Sie automatische Zahlungen einrichten, die am 1. eines jeden Monats, wenn die
Rechnungen erstellt werden, verarbeitet werden.
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Registrierung beim myPaxton-Portal

Sie kdnnen sich fur ein Konto registrieren, indem Sie zu myPaxton.com gehen.

1. Klicken Sie auf ,Anmelden’.

E coonchind w

Willkormmen bei

myPaxton

Berelts ein reglstrierter Paxton Installer?

Verwenden Sie Ihre bestehenden Anmeldedaten, um auf das myPaxton Portal zuzugreifen.
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3. Wahlen Sie,System-Manager’.

myPaxton

4. Geben Sie lhre persdnlichen Daten, Unternehmensdaten und Kontaktinformationen ein und klicken Sie
dann auf ,Fertig stellen”.

Paxton
myPaxton

Registrieren
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[ 1‘|‘,| KONTAKTINFORMATIONEN
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5. Ihr Antrag auf Registrierung wird zur Genehmigung an Paxton weitergeleitet. Bitte beachten Sie, dass dies
bis zu einem Arbeitstag dauern kann.

Paxton
myPaxton

2

Vielen Dank, dass Sie sich beim myPaxton Portal registriert haben. lhr
& Konto wird jetzt gepriift. Sobald dies abgeschlossen ist, erhalten Sie
R TINFORNATION e eine E-Mail, um |hr Passwort festzulegen.

~ PERSONLICHE INFOS

» FIRMENINFORMATIONEN

ZURUCK ZUR ANMELDUNG

6. Nach der Genehmigung erhalten Sie per E-Mail ein temporares Passwort, mit dem Sie Ihr dauerhaftes
Passwort festlegen kdnnen.

7. Melden Sie sich mit der E-Mail-Adresse, mit der Sie sich angemeldet haben, und dem in der E-Mail
angegebenen vorldufigen Passwort an.

Paxton

myPaxton

Anmelden

jane.smith@email.com
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8. Nachdem Sie Ihr Passwort festgelegt haben, klicken Sie auf ,Weiter”, um sich beim myPaxton-Portal

anzumelden.

Paxton

myPaxton

Passwort zuriicksetzen

jpr pe— ¥
P R L5
F e L5

Das Passwort muss zwischen 8 und 64
Zeichen haben.
Ihr Passwort muss mindestens. 3 der
folgenden haben:

ein Kleinbuchstabe

- ein Grofibuchstabe +
eine Zahl »
ein Sonderzeichen

d Weter D

Abbrechen

Erste Anmeldung

Sobald Ihr Konto erstellt und genehmigt wurde, kénnen Sie sich bei myPaxton.com anmelden.

Wenn sich jemand aus Ihrem Unternehmen zum ersten Mal beim myPaxton-Portal anmeldet, wird er
aufgefordert, eine Zahlungsmethode einzurichten. Damit wird die Zahlung fur die Websites abgewickelt, die

Sie in Ihrem Konto eingerichtet haben.

Jetzt kdnnen wir Sie einrichten...
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DER WICHTIGE, ABER LANGWEILIGE TEIL... NUTZUNGSBEDINGUNGEN

SUBSCRIPTION TERMS AND CONDITHOMNS FOR THE MYPAXTON PORTAL

1 DEFINITIONS AND INTERPRETATION

1.1 The fallowing defined terms shall have the folloning meanings

unless thie context seguines othierwise:

made available and/or recetved

ndrar the

regulation, directive, bye-law ar
and |

third parties.

 rule, order,

Athority, s the sarme may be amended of varied from

-l
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Sie erhalten die Allgemeinen Geschdftsbedingungen flr die Zahlung, bitte lesen Sie diese, bevor Sie sie
akzeptieren. Klicken Sie dann auf Weiter".

Abschliellend mussen Sie Ihre Kartendaten eingeben, um automatische Zahlungen einzurichten, und auf

JFertig stellen” klicken.

DERLETZTE SCHRITT
EINRICHTUNG DER ZAHLUNGEN

Save payment information

Automatische Zahlungen

abgebucht.

L a card

[ SEPA Direct Debat

Securaly save my Infermation for 1.click checkout
PR -

ay iter

L]
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Hinzuflgen von Benutzern zu hrem myPaxton-Portal

Mehrere Benutzer kdnnen auf das myPaxton Portal zugreifen, um bei der Verwaltung, Einrichtung und
Bezahlung von Paxton Entry App Standorten zu helfen. Jeder Benutzer, den Sie zu Ihrem Konto einladen,
kann eine von drei verschiedenen Zugriffsstufen erhalten, die bestimmen, was er innerhalb des myPaxton
Portals tun kann. Die Schritte zum Hinzuflgen eines neuen Benutzers sind im Folgenden beschrieben:

. . . . m
1. Klicken Sie auf die Registerkarte ,Verwaltung
. . . . .. m
2. Klicken Sie auf ,Eine neue Person hinzufiligen
p ADMIN 403
axton
# Start
B Standorte O\
= Zahlung
m NAME T4 E-MAIL BERECHTIGUNGSGRUPPE T STANDORT T
Andrew Matthews Amatthews@email.com Zahlungsadministrator ﬁ'
Bernie Smith Bsmith@email.com Zahlungsadministrator 'ﬁ
Danny Anders Danders@email.com Systemadmin 'ﬁ
Felicity Cooke Fcooke@email.com Zahlungsadministrator 'ﬁ'
Gary Holmes Gholmes@email.com Systemadmin ﬂ
Harry Anders Handers@email.com Zahlungsadministrator ﬁ
Mary Maudes Mmaudes@email.com Zahlungsadministrator ﬁ'
o PERSONEN INSGESAMT: 8
+] Abmelden
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3. Geben Sie ihre Informationen ein. Die E-Mail-Adresse, mit der sie auf das myPaxton-Portal zugreifen
werden.
4, Wahlen Sie eine der 3 Zugangsstufen im Auswahlmend (siehe unten).
5. Klicken Sie auf,Speichern’.
6. Eine E-Mail-Einladung zu myPaxton wird an den neuen Benutzer gesendet.
vpaxt{}n PERSONEN > EINE NEUE PERSON HINZUFOGEN .‘ (7] ;
# start DETAILS
ol dud Vorname *
= 2uiueg & o
[ aw ] .
2 Burtan
E-Mail *
= Draisyburton@email.oouk
Zugtesutes
e I
s i
Standort Adminirato
e

Zahlungsadministrator

Voller Zugang. Kann alle Standorte verwalten sowie Zahlungen einrichten und durchfihren.

Systemadmin

Kann alle Standorte verwalten. Zahlungen werden nicht angezeigt.

Standort-Admin

Kann nur ausgewahlte Standorte verwalten. Zahlungen werden nicht angezeigt.
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So weisen Sie einem Standortadministrator einen Standort zu

Zahlungs- und Systemadministratoren haben die Mdglichkeit, Standortadministratoren Standorte
zuzuweisen oder von inhnen zu entfernen. Die Anzahl der Standorte, die einem Standortadministrator

zugewiesen werden kdnnen, ist nicht beschrankt.

Um einem Standortadministrator einen Standort zuzuweisen, stellen Sie zundchst sicher, dass Sie in der

Zugriffsebene ,Standort-Admin“ ausgewahlt haben.

VPaxton

A Start
B standorte

& Zahhung

+] Abmelen

PERSONEN » EINE NEUE PERSON HINZUFUGEN

DETAILS
Vamame *
- Daisy
Nachname *

L Burton

E-Mall*

- Daisyburtongemail.co.uk

Zugriffsstufe *

o Standaorl-Administrator

L4042

Standorte *

| ABBRECHEN | SPEICHERN
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1. Klicken Sie auf das Auswahlmen(,Standort” und wéhlen Sie Ihren Standort aus der Liste aus. Sie finden
Ihren Standort, indem Sie entweder scrollen oder den Namen des Standortes in das Textfeld eingeben.

PERSONEN > EINE NEUE PERSON HINZUFUGEN 402
' Paxton

# start DETAILS

B standarte ABERRTR Standorte *

B Zahbung - Daisy = b || *
Nachname *

g Burton

E-Mail =

= Dalsyburton@email.co.uk

Zugriffsstufe *

] Standort-Administrator v @

| aserechen | [EEESISE

4] Abmelsen

2. Nach der Auswahl werden die Standorte in einem Listenformat unterhalb der Auswabhlliste angezeigt.
Klicken Sie dann auf ,Speichern’.

PEOPLE > ADD A NEW PERSON £06 2
' Paxton
DETAILS
# Home
First name * Site*
B Sites
& Payment a Daisy [i: Select site v @

SIS Last e
Abacus House X

A Burton
Email address *
DaisyBurton@email.co.uk
Access level
@  siteAdmin vy @

- ~
+) Log out CANCEL @
L )
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