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Paxton Entry — skapa och hantera myPaxton-portalen
for systemansvariga

Oversikt

For att komma dt myPaxton-portalen maste du
forst registrera ett konto. Ett konto anvands for att
administrera alla anldaggningar som skots av samma
foretaq.

Den har applikationsinformationen beskriver hur du
registrerar och hanterar ett nytt konto.

Registrera ett konto

Beroende pa vilken typ av féretag du vill registrera kan du antingen registrera dig som
installator eller systemansvarig.

Osaker pa vilken kategori du tillhor?

1. Séljer och installerar ditt féretag Paxton-utrustning eller andra produkter for atkomstkontroll?
- Du ar en installator
2. Erbjuder ditt foretag hanteringstjanster for en anldaggning med Paxton-utrustning?

- Du ar en systemansvarig

Konto for systemansvarig:
som systemansvarig maste du konfigurera automatiska betalningar som kommer att debiteras den forsta
dagen i varje manad, i samband med att en faktura skapas.
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Registrera dig for myPaxton-portalen

Du kan registrera dig for ett konto pa myPaxton.com.

1. Klicka pd "registrera dig"

Valkommen till

myPaxton

Redan registrerat Paxton-installatar?

Anvand dina befintliga inloggningsuppaifter for att logga in pd myPaxton-portalen.

Loggain

myPaxton
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3. Valj "systemansvarig"

myPaxton

Installatorer @
Ingtaflationsfonetag
Sys:
leke
Sysie

Tillbaka

4. Fylliinformationen om dig sjalv, ditt féretag samt kontaktuppgifter och klicka sedan pa "slutfor".

Paxton
myPaxton
Bli medlem
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o PERSONLIG INFORMATION
| 2 Jane
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5. Din registreringsbegaran skickas till Paxton for godkannande. Observera att detta kan ta upp till en
arbetsdag.

Paxton

myPaxton

2

Tack far att du registrerade dig pa myPaxton-portalen. Ditt konto
granskas just nu. Nar detta ar klart far du ett e-postmeddelande for att
ange ett [gsenord.

¥  PERSOMNLIG INFORMATION
¥ FORETAGSINFORMATION

¥ KONTAKTINFORMATION

TILLBAKA TILL INLOGGNINGEN

6. Nar du har godkants kommer du att fa ett tillfalligt I6senord via e-post. Detta anvands for att skapa ett
permanent |6senord.

7. Logga in med e-postadressen du anvande for att registrera dig och ditt tillfalliga I6senord.

Paxton

myPaxton
Logga in
EA janesmithi@email.com =
eV 5
q Logga in X
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8. Ange ett nytt I6senord och klicka pa "fortsatt". Du kommer nu att loggas in pa myPaxton-portalen.

Paxton
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Lasenordet maste bestd av mellan 8 och 64
tecken, o
Ditt losenord maste innehalla minst tre av
falande:

-engemen

-enversal

ensiffra
- en symbol

Forsta inloggningstillfallet

Nar ditt nya konto har skapats och godkants kan du logga in pa myPaxton.com.

Den forsta gangen som nagon fran ditt foretag loggar in pa myPaxton-portalen kommer de att bli ombedda
att ange en betalningsmetod. Denna anvands for att utféra betalningar som ror alla anldggningar du

konfigurerar pa ditt konto.

Visatterigang ...
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Du kommer att fa tillgang till betalningsvillkoren. Las igenom dessa innan du samtycker. Klicka sedan pa
"nasta".

STEG 2
DET VIKTIGA, MEN LITE TRAKIGA ... VILLKOR

SUBSCRIPTION TERMS AND CONDITIONS FORTHE MYPAXTON PORTAL

DEFINITIONS AND! INTERPRETATION

The foliowing defined terms shall have the fodawing meanings:

“Aggregatedats™  means data created or derived fram compiiing, combining or
incorporating Lustomer Data andior Outputs
wiith or o other dats snd information avallable, derbved ar obtained from other customens, cients,
ficeruses of users of the Subscription Software and/or the Subscription Services or etherwise obtained,
miade avallable and/or recetved fiom thind paries.

T, Orcler,

sequilation, dinective, o
gecision including the rules and regulations of any .
thme to time.

gans thy agents and contractors of the.

NASTA

Avslutningsvis behdver du fylla i dina kortuppagifter for att konfigurera automatiska betalningar och klicka pa
"slutfor".

SISTA STEGET
STALLER IN BETALNINGAR

Save payment information

e

Automatiska betalningar
[ [ SEPA Direct Debit

Securely save my information for 1-click checkout
MOMSNUMMER * Sy frster on Paston Access Limited and evenshere Link
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r
L

a e

L o ]




Ldagg till anvandare i din myPaxton-portal
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Flera anvdndare kan komma at myPaxton-portalen for att administrera, konfigurera och utféra betalningar
som ror anldggningar i Paxton Entry-appen. Alla anvéndare du bjuder in till ditt konto kan fa en av tre
atkomstnivaer som avgor vad personen kan géra i myPaxton-portalen. Du hittar anvisningar om att lagga till

en ny anvandare nedan:

1. klicka pd admininstratorsfliken
2. foljitav "lagg till en ny person”

ADMIN
Paxton
Personer Fon

# Hem

B Anksggningar

= Betalning
Andrew Matthews
Bemie Smith
Danny Anders
Felicity Cooke
Gary Holmes
Harry Anders
Mary Maudes

+] Logga Ut

E-POST

Amatthews@email.com

Bsmith@email.com

Danders@email.com

Feooke@email.com

Gholmes@email.com

Handers@email.com

Mmaudes@email.com

ATKOMSTNIVA ¥

Betalningsadmin
Betalningsadmin
Betalningsadmin
Systemadmin

Betalningsadmin

Betalningsadmin

Betalningsadmin

ANLAGGNING T4

TOTALT ANTAL PERSONER: 8
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kommer att anvénda for att komma dt myPaxton-portalen.
4. Valjen av de tre dtkomstnivaerna i rullgardinsmenyn (se nedan).
Klicka pa "spara".
6. Eninbjudan till myPaxton kommer att skickas via e-post till den nya anvandaren.

el
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Fyll i information om den nya personen. Den e-postadress som anges ar den som den nya personen

PERSONER » LAGGTILL EN N PERSON
Paxton
A Hem DETALJER
B 2nliganingar Férnamn *
- Betalning & Daksy

Efternamn *

- Burton

E-post *

= Daisyburtonemail co.uk

Behsrighetsniva =

Betalningsadmin
Systemadmin

Anl3ggningsadmin

+] Legga vt

AVBRYT
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Betalningsadmin

Full dtkomst. Kan administrera alla anldggningar samt konfigurera och géra betalningar.

Systemadmin

Kan administrera alla anldaggningar. Kan inte se betalningar.

Anldaggningsadmin

Kan bara administrera utvalda anldggningar. Kan inte se betalningar.
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Tilldela en anlaggning till en anlaggningsadministrator.

Betalnings- och systemadministratorer kan tilldela och ta bort anlaggningar till/fran

anlaggningsadministratorer. Det finns ingen grans for hur manga anldggningar en anldggningsadministrator
kan tilldelas.

For att tilldela en anldggning till en anldaggningsadministrator behdver du forst kontrollera att
"anlaggningsadmin” har valts som dtkomstniva.

PERSONER > LAGG TILL EN NY PERSON 49 A
' Paxton
# tem DETALJER
B snlbggningar Fémamn® Anliggningar =
- Estalning & Dalsy m h -
& Admin
Efternamn *
a2 Burton
E-post *

D-<} Daisyburtongemail.co.uk

Behdrighetsniva

AVBRYT SPARA
+] Legga vt
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1. Klicka pa rullgardinsmenyn "anlaggning" och valj din anlaggning i listan. Leta upp ratt anlaggning
antingen genom att bladdra eller genom att skriva in anldggningens namn i textfaltet

vpax ton PERSONER » LAGG TILL EN NY PERSON L0 2
e DETALIER
o Nnlsgemhogar Férmamn * Anliggningar *
W Berslning 2 Dalsy = B | v
- Burton
E-post®
= Dalsyburton@emall.co.uk.

Behtrighetsnivd *

o Anldggningsadmin ~ @

| AVBRYT | SPARA

#lLogga

2.Nar du har valt den/de anlaggningar du vill ha kommer de att visas i en lista under rullgardinsmenyn. Klicka
pa "spara”.

PERSOMER » LAGG TILL EN NY PERSON 402
' Paxton

# Hem DETALJER

i antiggningar Fornamn * Anldggningar *

- elaining A Dais.y B . -
_ Eftermamn * Grand Ave Sultes

; Burton
E-post*

[ Daisyburton @email couk

Behdrighetsniva *

e Anliggningsadmin - e

AVBRYT 1q SPARA

——
+] Loggatn
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