
1.	 Installeert u als bedrijf Paxton producten of andere beveiligingssystemen? 
       - Dan bent u een installateur en registreert u zichzelf als installateur.

2.	 Biedt uw bedrijf vastgoedbeheer diensten aan voor een locatie of gebouw met Paxton producten?
       - Dan bent u een zakelijke vastgoedbeheerder en registreert u zichzelf als zakelijke vastgoedbeheerder op           
       de c.

MyPaxton - Creëer een installateurs account voor 
toegang tot de MyPaxton portal

Om in te loggen op MyPaxton, dient u een 
geregistreerde installateur te zijn. Als u al een 
geregistreerde installateur bent en een Paxton account 
heeft, kunt u direct inloggen op de MyPaxton portal 
met uw bestaande inloggegevens. 
Als installateur heeft u een Paxton account voor de 
MyPaxton portal waar alle klant locaties voor de Entry 
app aan toegevoegd worden.

In deze handleiding vindt u terug hoe u een nieuw 
account kunt aanmaken.

Algemeen

Een nieuw account aanmaken

Hoe kan ik registeren als Paxton installateur

Afhankelijk van het type bedrijf dat u wilt registreren, kunt u zich registreren als installateur of als zakelijke 
vastgoedbeheerder. Heeft u als installateur al een Paxton account dan kunt u direct inloggen in de myPaxton 
portal. U hoeft zicht niet opnieuw te registreren voor een nieuw Paxton Account.
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Heeft u nog geen Paxton-account? Dan kunt u zich registreren als installateur. Dit kunt u doen via de Paxton 
Installer app, zoals hieronder uitgelegd, of u registreert uzelf via de volgende link: www.paxton.info/3789

Weet u niet zeker in welke categorie u valt?

1. 	 Scan de barcode hierboven om de Installer app te downloaden. Of zoek in de app store naar ‘Paxton 	
	 installer’.
2. 	 Open de Paxton Installer app en klik op Registreren 1

http://www.mypaxtonportal.com
http://www.mypaxtonportal.com
http://www.paxton.info/3789
https://apps.apple.com/nl/app/paxton-entry/id1498087730
https://play.google.com/store/apps/details?id=uk.co.paxton.paxtonentry
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Inloggen in de MyPaxton Portal

1. 	 Open uw webbrowser en ga naar MyPaxton.com en klik op de knop ‘inloggen’.

2. 	 Vul de inlog gegevens van uw Paxton account en klik op de knop ‘inloggen’.

3. 	 Voer de gegevens van uw bedrijf in en klik op de knop ‘Registreer’.
4. 	 Wanneer de aanvraag is verzonden zal de aanvraag door Paxton geverifieerd en goedgekeurd worden, 
	 u krijgt hier binnen een werkdag reactie op.
5. 	 Na goedkeuring ontvangt u een e-mail met een tijdelijk wachtwoord om in te loggen op de Installer 
	 app, wanneer u met het tijdelijke wachtwoord inlogt wordt gevraagd om een nieuw wachtwoord aan 
	 te maken.
6. 	 Wanneer u een nieuw wachtwoord heeft ingesteld is uw account klaar voor gebruik en kunt u gebruik 
	 maken van de Installer App en kunt u inloggen op de MyPaxton portal
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Inloggen en uw registratie afronden

Via de MyPaxton portal worden de locaties die aan uw account zijn toegevoegd gefactureerd. De eerste keer 
dat u inlogt op de MyPaxton portal, wordt u gevraagd uw BTW nummer in te voeren en een betaalmethode 
te selecteren.

U kunt kiezen voor handmatige betaling, waarbij u elke maand een factuur handmatig betaalt via de 
MyPaxton portal. Of u kiest voor automatisch betalen, waarbij de factuur elke maand automatisch van uw 
creditcard wordt afgeschreven.

U krijgt de algemene voorwaarden te zien die betrekking hebben op de betaling. Lees deze door voordat u 
akkoord gaat en klik vervolgens op ‘Volgende’.
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Extra beheerders toevoegen voor uw MyPaxton portal account

U kunt meerdere collega’s binnen uw bedrijf toegang geven tot de MyPaxton portal. Zodat zij ook nieuwe 
locaties kunnen toevoegen en huidige locaties kunnen beheren of betalingen uitvoeren.

Elke collega die u uitnodigt om lid te worden van uw account, kan één van de drie bevoegdheden 
toegewezen krijgen die bepalen wat hij of zij kan doen binnen de MyPaxton portal.

1.	 Klik op het menu aan de linkerzijde op de knop ‘Portalbeheer’

Als laatste voert u uw BTW nummer in en kiest u de gewenste betaalmethode. Kies voor handmatig betalen 
of voor automatisch betalen, vul uw creditcardgegevens in en klik op ‘Voltooien’
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Systeembeheerder

Volledige toegang. Heeft de mogelijkheid om alle locaties te beheren, in te stellen en betalingen uit te voeren.

Technisch beheerder

Heeft de mogelijkheid om alle locaties te beheren. De betalingen zijn afgeschermd.

Locatie beheerder

Kan alleen geselecteerde locaties beheren. De betalingen zijn afgeschermd.

2.	 Klik op de knop ‘Beheerder toevoegen’ 

3.	 Voer de gegevens in van de nieuwe beheerder, via het e-mail adres krijgt de beheerder een mail om de 
registratie te voltooien 

4.	 Selecteer bevoegdheid voor de beheerder uit het dropdown menu. 

5.	 Klik op ‘opslaan’. 

6.	 Er wordt nu een e-mail verstuurd naar de nieuwe beheerder met de inlog gegevens waarmee ze kunnen 
inloggen op MyPaxton.
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1.	 In de dropdown ‘locaties’ selecteert u de locatie(s) die deze beheerder kan gaan beheren. U kunt door de 
locaties scrollen of de locatie naam intypen. Wanneer de locatie(s) zijn toegevoegd klikt u op ‘Opslaan’.

De locatie beheerder kan vervolgens inloggen op de MyPaxton portal om de geselecteerde locatie(s) te 
beheren.

Een nieuwe locatie aan een locatie beheerder toevoegen.

Er kunnen extra beheerders toegevoegd worden welke de bevoegdheid krijgen om deze locaties te kunnen 
beheren. Zo kan deze extra beheerder van een locatie zelf inloggen en Entry app gebruikers toevoegen aan 
een locatie.  

Er is geen limiet aan het aantal locaties die een beheerder kan beheren.

Open een locatie beheerder om een nieuwe locatie toe te voegen. Zorg ervoor dat de beheerder de 
bevoegdheid locatie beheerder heeft.
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